
 

 

 

Praxismanager:in (m/w/d) – Herz, Kopf & 
Organisationstalent gesucht 

Start: Januar 2026 
Arbeitszeit: 35 Stunden/Woche 
Urlaub: 30 Tage + Betriebsferien über Weihnachten/Neujahr 
Vergütung: überdurchschnittlich + Fortbildungsbudget 

Unsere stilvoll eingerichtete JH Praxis für Physiotherapie in Quedlinburg wächst 
weiter – und wir suchen dich als Praxismanager:in (m/w/d), der/die mit Herz und 
Verstand unsere Praxisorganisation auf das nächste Level hebt. 

Das erwartet dich bei uns: 

• Ein herzliches, wertschätzendes Team, das für Qualität und Miteinander steht 
• Überdurchschnittliches Gehalt, 30 Tage Urlaub + Betriebsferien 
• Bezahlte Fortbildungen & Freistellung dafür 
• Moderne Praxisräume in zentraler Lage 
• Ein spannendes Aufgabenfeld, das sowohl Organisation als auch 

Kommunikation und Verkauf umfasst 

Deine Aufgaben: 

• Eigenverantwortliche Leitung und Organisation der Praxisabläufe 
• Abrechnung & Korrespondenzmanagement auf höchstem Niveau 
• Kundenkontakt & Patientenkommunikation – professionell, charmant & 

strukturiert 
• Verkaufsmarketing für unsere Fort- und Weiterbildungen 
• Schnittstelle zwischen Praxis, Patienten und Kooperationspartnern 
• Aktive Mitgestaltung bei der Digitalisierung und Überführung unserer Praxis in die 

Telematik-Infrastruktur 

Dein Profil – was du unbedingt mitbringen musst: 

• Excel- & PC-Kompetenz auf hohem Niveau: sicheres, routiniertes Arbeiten mit 
Excel und weiteren Office-Programmen ist absolute Grundvoraussetzung (kein 
„learning by doing“) 

• Digitalisierungskompetenz: du bringst technisches Know-how mit, kannst 
digitale Prozesse aufbauen, begleiten und souverän anwenden 



• Rhetorische Stärke & Verhandlungsgeschick: du bist nicht nur kommunikativ, 
sondern kannst Menschen begeistern und überzeugen 

• Verkaufstalent: du beherrschst den Verkauf und gehst aktiv auf Kunden und 
Kooperationspartner zu 

• Organisationstalent: Struktur, Überblick und Verlässlichkeit sind deine zweite 
Natur 

• Korrespondenzprofi: deine Schriftstücke sind fehlerfrei, klar und professionell 
• Souveränes Auftreten, selbstständige Arbeitsweise und Teamgeist 

Ausbildung & Qualifikation: 

• Wünschenswert: abgeschlossenes Studium im Bereich 
Gesundheitsmanagement 

• Alternativ: kaufmännische Ausbildung mit medizinischem Schwerpunkt (z. B. 
Kauffrau/Kaufmann im Gesundheitswesen) 

Wünschenswert: 

• Erfahrungen mit DATEV: keine Pflicht, aber ein Pluspunkt 

Wichtig: Bitte bewirb dich nur, wenn du die genannten Voraussetzungen (Excel, 
Digitalisierung, Rhetorik, Verkauf, Organisation, Korrespondenz) sicher erfüllst – 
Grundkenntnisse reichen nicht aus. 

Warum zu uns? 

Weil wir überzeugt sind: Erfolg entsteht, wenn Professionalität auf Wertschätzung 
trifft. 
Wir bieten dir nicht nur einen sicheren Arbeitsplatz mit sehr guter Bezahlung, sondern 
auch ein Umfeld, in dem du dich weiterentwickeln und deine Fähigkeiten einbringen 
kannst. 

Jetzt bewerben! 
Schicke deine Unterlagen per E-Mail an: jh-physiotherapie@outlook.de 

JH Praxis für Physiotherapie 
Inh. Jana Hölzer 
Adelheidstraße 4 
06484 Quedlinburg 
www.jh-physiotherapie.de 
 
Wir freuen uns darauf, dich kennenzulernen! 
 


